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THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH
NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY CUA BO TU PHAP

(kém theo Quyét dinh so 2007/0P-BTP ngay 26 thang 9 nidm 2016 ciia

B¢ truong Bo Tw phadp)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong
Cép chung chi hanh nghé Quén tai vién ddi voi
luat su, kiém toan vién, nguoi co trinh d§ ctr nhan
1. |luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va c6 B6 Tu phap
thoi gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tu
05 nam tré 1én
Cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién dbi voi B6 Tu phap
luat su nudc ngoai da duoc cip Gidy phép hanh
2. A A . <A « R ’ * A \ e
nghe luat su tai Viét Nam, kiém toan vién la nguoi
nudc ngoai
3 Cép lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién B6 Tu phéap
4. | Thu hoi chimg chi hanh nghé Quan tai vién Bo Tu phap
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
L Qang lfy hilnh nghé quan ly, thanh 1y tai san voi tu S6 Tu phép
cach ca nhan
5 Cham dut hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san voi S6 Tu phap
: tu cach cd nhan
;| Thong béo viée thanh 1gp chi nhanh, van phong dai S6 Tu phap
: dién cta doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san
Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop S6 Tu phap
4. danh quan ly, thanh ly tai san
Ding ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i S6 Tu phap
. v&i doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
6 Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé cua Quéan S6 Tu phap
: tai vién
Thay d6i thong tin ddng ky hanh nghé cua doanh S6 Tu phap
7. nghiép quan ly, thanh Iy tai san
o | Tam dinh chi hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san S6 Tu phap
) doi véi Quan tai vién
9. | Tam dinh chi hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai san S6 Tu phap




d6i véi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san

Gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, S¢ Tu phap
10. |thanh 1y tai san doi véi Quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh Iy tai san
|| |Hiy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, S6 Tu phap
" | thanh ly tai san do1 v&i Quan tai vién
{5 | Hity bd viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y S6 Tu phap

tai san d6i v6i doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san




PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

1. Cip Chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi lut sw, kiém toan vién,
nguoi c¢6 trinh d§ cir nhan luat, kinh te, ke toan, tai chinh, ngan hang va cé thoi
gian cong tac trong linh vuc dwgc dao tao tir 05 nam tré 1én

Trinh tu thuc hién:

- Luat su, kiém toan vién, ngudi ¢ trinh d6 cir nhan luét, kinh té, ké toan, tai
chinh, ngan hang va co6 thoi gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir 05 ndm trd
1én mudn hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san thi 1ap ho so dé nghi cap chung chi hanh
nghé Quan tai vién.

- B6 truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh cip ching chi hanh nghé Quan tai
vién.

Cach thire thuc hién:

Nguoi dé nghi cdp ching chi hanh nghé Quan tai vién giri hd so theo duong
buu dién hodc truc tiép dén B Tu phap va ndp 1¢ phi theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop ngudi dé nghi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién nop ho so
truc tiép tai BO Tu phap thi xuét trinh ban chinh Thé luat su d6i voi luat su; ban chinh
Ching chi kiém toan vién ddi véi kiém toan vién; ban chinh béng ct nhan luat, kinh
té, ké toan, tai chinh, ngan hang ddi voi nguoi c6 trinh d§ cr nhan ludt, kinh té, ké
todn, tai chinh, ngan hang dé dbi chiéu.

Truong hop ngudi dé nghi cip chimg chi hanh nghé Quan tai vién giri hd so
qua duong buu di¢n dén BO Tu phép khi cé yéu cau thi xuat trinh ban chinh Thé luat
su doi véi luat su; ban chinh Chung chi kiém toan vién doi véi kiém todn vién; ban
chinh bang cur nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngdn hang do6i véi nguoi ¢é trinh
dd cu nhan luat, kinh te, ké toan, tai chinh, ngan hang.

Thanh phin hb so:

- Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé Quaén tai vién.

- Ban chup Th¢ luat su ddi voi luat su; ban chup Chung chi kiém toan vién ddi
v6i kiém toan vién; ban chup bang ctr nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang
doi voi nguoi ¢ trinh do cur nhan luat, kinh teé, ké toan, tai chinh, ngan hang.

- Gidy to ching minh c6 it nhat 05 ndm kinh nghiém trong linh vuc dugc dao
tao c6 xac nhan clia co quan, td6 chic noi nguoi co trinh do ctr nhan luat, kinh té, ké
todn, tai chinh, ngan hang lam viéc.

- 2 anh mau ¢d 3cm x 4cm.

Trong truong hop can thiét, ngudi dé nghi cip chimg chi hanh nghé Quan tai
vién n0p Phi€u 1y lich tu phap theo yéu cau cia By Tu phap.

S6 hrgng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:



- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, B6 Tu phap c6 trach
nhiém cép ching chi hanh nghé Quan tai vién cho ngudi dé nghi; trong truong hop tir
chéi phai thong bao 1y do bang vin ban.

- Ngudi bi tir chéi cip ching chi hanh nghé Quan tai vién c6 quyén khiéu nai,
khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: B$ Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip chung chi hanh nghé
Quan tai vién.

Lé phi: Chua quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thudec mot trong nhitng trudng hop sau day thi khong dugc cap chimg
chi hanh ngh¢ Quan tai vién:

- Khong du diéu kién hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh tai Diém a, Diém
b Khoan 2 Piéu 12 ctia Luat Phd san gom:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du;

+ C6 pham chat dao duc tot, c6 y thic trach nhiém, liém khiét, trung thuc,
khach quan.

- Cac truong hop quy dinh tai Diéu 14 cia Luat Phd san gom:

+ Cén bg, cong churc, vién churc; sT quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan
quoc phong trong co quan, don vi thugoc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy cru trach nhiém hinh su; ngudi da bi két an nhung chua
dugc x6a an tich; nguoi dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s¢
giao duc bat budc, co so cai nghi¢n bat budc.

+ Nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan suy.

MAu don, miu to khai:

DPon dé nghi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién theo mau TP-QTV-01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san.



Mau TP-QTV-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh PON PE NGHI
3x4 CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Kinhgtri: ............

TEN tO11a: ... Nam/NT ....ooovveiienne
Ngay sinh: ...... [eeinn.. /R NOTSINN: Lo
Noi ding k¥ ho Khau thuong trils .....c.oo.evieeveeeeeeeeeeeeeeeee oo
ChO & NIBIN NMAY: ..ottt
DPiénthoai: ... Email: ....oooiiiiieeeee,
Chtrng minh nhan dan s&: ............ccooveiiieiiiinniii, Ngay cip: ...... [l ...
INOT CAP: ettt e e eee e e s e s eeeeseeeeee s eseeees e eeseeseseenaeed
DantOc: oo TON GIA0:...ceciieeeiieeeee e,

La luat su, kiém toan vién, nguoi ¢d trinh d§ cir nhan ]uélt, kinh té, ké toan, tai
chinh, ngan hang va co6 kinh nghiém 05 nam trd 1€n vé€ linh vuc dugc dao tao:
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN
(Ghi ro tw khi tot nghiép pho thong trung hoc)

Tur ngay thang nam

dén ngay thang nam Lam gi O dau Ghi chu




KHEN THUONG, KY LUAT
(Ghi 10 hinh thire khen thudng, ky luét)

T6i dé nghi dugc cap chtng chi hanh nghé Quan tai vién. T6i xin cam doan tuin
thu cac nguyén tic hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, thuc hién ddy du cac
quyén va nghia vu ctia Quan tai vién theo quy dinh ciia phap luat.

Hb so d& nghi cip chimg chi hanh Tinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...
nghe Quan tai vién gom co: Ngu»(yi khai

| (Ky va ghi ro ho tén)
e
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2. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi luat sw nwée ngoai da
dwoc cAp Gidy phép hanh nghé luit sw tai Viét Nam theo quy dinh ciia phap luat
vé luat sw, kiém todn vién 13 ngudi nuwée ngodi theo quy dinh ciia phap luit vé
kiém toan

Trinh ty thyc hién:

- Luat su nudc ngoai da dugce cip Gidy phép hanh nghé ludt su tai Viét Nam
theo quy dinh cua phéap luat vé luat su, ki€m toan vién la ngudi nude ngoai theo quy
dinh ciia phap luat vé kiém toan mudn hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thi 1ap ho so
dé nghi cap chung chi hanh nghé Quan tai vién.

- B6 truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh cdp ching chi hanh nghé Quan tai
vién.

Cach thirc thyc hién:

Nguoi dé nghi cdp ching chi hanh nghé Quan tai vién giri hd so theo duong
buu dién hodc truc tiép dén B6 Tu phap va ndp 18 phi theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop ngudi dé& nghi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién ndp ho so
truc tiép tai B Tu phap thi xuét trinh ban chinh Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam dbi v6i luat su nuéc ngoai do Bé Tu phép cip; ban chinh Chimg chi kiém toan
vién doi vdi kiém todn vién l1a nguoi nude ngoai do B Tai chinh cap dé€ doi chiéu.

Truong hop ngudi dé nghi cip chimg chi hanh nghé Quan tai vién giri hd so
qua dudng buu dién dén Bo Tu phép khi c¢6 yéu cau thi xuét trinh ban chinh Gidy phép
hanh nghé luat su tai Viét Nam d6i voi ludt su nude ngoai do BO Tu phép cap; ban
chinh Chung chi kiém toan vién doi voi kiém toan vién la nguodi nude ngoai do Bo Tai
chinh cap.

Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé Quan tai vién.

- Ban chup Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam ddi véi luat su nudc
ngoai do Bo Tu phap cap; ban chyp Chung chi kiém toan vién doi vdi kiém toan vién
1a nguoi nude ngoai do B Tai chinh cap.

- Ban tom tat 1y lich (tu khai).

- 2 anh mau ¢d 3cm x 4cm.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, B6 Tu phap c6 trach
nhiém cép ching chi hanh nghé Quan tai vién cho ngudi dé nghi; trong truong hop tir
chéi phai théng bao 1y do bang vin ban.

- Nguoi bi tir chéi cip ching chi hanh nghé Quan tai vién c6 quyén khiéu nai,
khoi kién theo quy dinh ctua phap luat.

Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.



Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip ching chi hanh nghé
Quan tai vién.

L¢ phi: Chua quy dinh.

Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thudc mot trong nhimng trudng hop sau day thi khong duge cap ching
chi hanh nghé Quan tai vién:

- Khong du diéu kién hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh tai Diém a, Diém
b Khoan 2 Piéu 12 ctia Luat Pha san gdm:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du;

+ Co phém chit dao duc tdt, co y thirc trach nhi¢m, liém khiét, trung thuc,
khach quan.

- Cac trudong hop quy dinh tai Piéu 14 cta Luat Pha san gom:

+ Cén b9, cong chuc, vién chuc; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan
quoc phong trong co quan, don vi thudéc Quan ddi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; ngudi da bi két an nhung chua
duoc x6a an tich; nguodi dang bi &p dung bién phap xi ly hanh chinh dua vao co so
gido duc bat budce, co s& cai nghién bat bude.

+ Nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy.

Miu don, méu to khai:

Pon dé nghi cip chﬁ:ng chi hanh nghé Quan tai vién theo mau TP-QTV-02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.



Mau TP-QTV-02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh PON PE NGHI

3x4 CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN

Kinh guri: ...

TentO1 1a: ... Nam/Ni ....oooevveerens
Ngay sinh: ...... [eeiin.. S NOTSINN Lo
QUOBEC HICR: ettt ettt ee e
ChO & NIBIN DAY ..ottt
biénthoai: ... Email: .....ooooiiiiiiiiie
HO ChibU: oo, Ngay cap: ...... [veiid ceni..
INOT CAP: oottt e e s e ee s s s eeeeseeeeee s eeeesees e eeseeseeesaees
Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam/Chtng chi kiém toan vién so: ..........
Ngay cap: ....... [ici... [oco...

Pang lam viéc tai t6 chirc hanh nghé luat su/doanh nghiép kiém toan:

K<) TS PUTRUPPRPRTPPPRRN
DA ChI T SO oo e e e
biénthoai: .................... Email: ... Fax: ..o

T6i dé nghi dugc cip ching chi hanh nghé Quan tai vién. T6i xin cam doan tuin
thu cac nguyén tac hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san, thuc hién day du cac
quyén va nghia vu ctia Quan tai vién do phap luat quy dinh.

Ho so dé nghi cap chimg chi hanh Tinh (thanh phé), ngady... thang... nam...
nghé quan tai vién gém co: Nguoi khai
1 (Ky va ghi ro ho tén)



3. Cip lai chimg chi hanh nghé Quin tai vién

Trinh ty thyc hién:

- Ngudi da duge cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién néu bi mat ching chi
hodc chung chi bi hu hong khong thé st dung dugc thi dugc xem xét, cép lai ching
chi hanh nghé Quan tai vién.

- Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh cap lai ching chi hanh nghé Quan
tai vién.

Cach thire thuc hién:

Nguoi dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién gui ho so theo duong
buu di¢én hodc tryc ti€p dén BO Tu phap va ndp 1¢ phi cap lai theo quy dinh cua phép
luat.

Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién.
- 2 anh mau ¢& 3cm x 4cm.

S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, B6 Tu phép c¢o trach
nhiém cép lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién cho nguoi dé nghi.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: B6 Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip lai chimng chi hanh
nghé Quan tai vién.

L¢ phi: Chua quy dinh.

Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Nguoi thude mot trong nhitng truong hop sau day thi khong duge cp lai ching
chi hanh nghé Quan tai vién:

- Khong du diéu kién hanh nghé Quan tai vién theo quy dinh tai Diém a, Diém
b Khoan 2 Piéu 12 ctia Luat Pha san gdm:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du;

+ Co phém chit dao duc tdt, co y thirc trach nhi¢m, liém khiét, trung thuc,
khach quan.

- Cac truong hop quy dinh tai Diéu 14 cia Luat Phd san gom:

+ Cén b9, cong churc, vién chuc; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan
quoc phong trong co quan, don vi thudéc Quan ddi nhan dan; si quan, ha sT quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.
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+ Nguoi dang bi truy cru trach nhiém hinh su; ngudi da bi két an nhung chua
dugc x6a an tich; nguoi dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢
giao duc bat budc, co so cai nghi¢n bat budc.

+ Nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luyc hanh vi dan sy.
Miu don, miu to khai:

DPon dé nghi cip lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién theo mau TP-QTV-03
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

Can cwr phap ly:
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san.

11



Mau TP-QTV-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh PON PE NGHI
3x4 CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
Kinhgtric ............

TEN tO11a: ... Nam/NT ....oooveeiienne
Ngay sinh: ......... [eeei... [eveinn.. NOTSINN: Lo
QUOBEC TR ettt e e ee e e st s e r e eeeae
ChO & NIBI NMAY: ..ot ees e
biénthoai: ..o Email: ...,
Chtrng minh nhan déan s6/ho chiéu sd: ...................... Ngay cép: ...... [oid....
INOT CAP: ettt e et e e s e ees s eeeeeeeseeeeee s e e seeseeeeseseseesaeed
Pi duoc Bo Tu phap cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién s6: .........ccco..........

Ngay cap: ..cooodueeeiid ..
LY dO XiN CAP 1815 ..vovoveeeeeeeeeee e

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién
cho t61. To1 xin chiu trach nhi¢ém vé toan by ndi dung ghi trong don nay.

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)
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4. Thii tuc thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai vién
Trinh ty thyc hién:

- BO truong Bo Tu phap quyét dinh thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai vién
néu ngudi da duoc cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién thudc mot trong cac truong
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 15 ciia Luat Pha san.

- Quyét dinh thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai vién dugc giri cho ngudi bi
thu hoi chimg chi, Toa 4n nhan dan, S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudéc Trung
wong noi Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan ¢ dia chi giao dich hodc noi
doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san ma ngudi bi thu hdi ching chi hanh nghé c6 tru
so va dugc ding trén Cong thong tin dién tir cia Bo Tu phap.

Cach thire thuce hién:

Khi phat hién hodc c¢6 cin ctr cho rang ngudi da duoc cip chimg chi hanh nghé
Quan tai vién thugc mdt trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Bi€u 15 ctua Luat
Pha san thi cd nhan, co quan, t6 chic c6 van ban dé nghi B truong Bo Tu phap thu
hoi chirng chi hanh nghé Quan tai vién cia nguoi do.

Thanh phin hb so:

C4 nhan, co quan, td chirc ¢6 van ban dé nghi B truong Bo Tu phép thu hoi
ching chi hanh nghé Quan tai vién.

S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan dwoc vin ban dé nghi thu hoi chimg
chi hanh nghé Quan tai vién, Bo truong B Tu phap xem xét, quyét dinh thu hdi ching
chi hanh nghé Quan tai vién.

Nguoi bi thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai vién c6 quyén khiéu nai, khoi
kién theo quy dinh cua phap luat.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, co quan, to chirc.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi ching chi hanh
nghé Quan tai vién.

L¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Maiu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san.
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B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1. Pang ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai san véi tw cach ca nhéin
Trinh ty thuc hién:

- Ngudi c6 ching chi hanh nghé Quén tai vién dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san v6i tu cach ca nhan tai S& Tu phap tinh, thanh phé truc thudc Trung
vong noi ngudi do thuong tra.

- S& Tu phap quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi dang ky vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va thong bao bang van ban cho
nguoi dang ky.

Cach thirc thyc hién:

Nguoi dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan
gtri hd so qua dudng buu dién hoic truc tiép dén S¢ Tu phap va ndp 1é phi ding ky
hanh nghé theo quy dinh ctia phap luét.

Truong hop ngudi dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu
céch ca nhan nop hd so truc tiép tai S& Tu phap thi xuét trinh ban chinh ching chi
hanh nghé Quan tai vién dé ddi chiéu.

Truong hop ngudi dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu
cach ca nhan gui hd so qua dudng buu dién dén S& Tu phap khi co yéu cau thi xuit
trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san véi tu cach ca nhan.

- Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién.

Trong trudng hop can thiét, nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y
tai san v6i tu cach ca nhan ndp Phiéu 1y lich tu phap theo yéu cau ciia S& Tu phap.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Tu phap
quyét dinh ghi tén nguoi d& nghi dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san va thong bao bang vin ban cho ngum do; trong
tru:ong hop tir chdi thi phai thong bao 1y do bang vin ban. Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén
khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi
dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san, S& Tu phap guri danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh
ly tai san cho B Tu phép.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ghi tén vao danh sach Quéan
tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai san.

L¢ phi: Chua quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nhitng ngudi sau day khong duoc ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
vOi tu cach ca nhan:

- Khong du diéu kién quy dinh tai Diéu 12 ctia Luat pha san gom:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du;

+ Co phém chit dao duc tdt, co y thirc trach nhi¢m, liém khiét, trung thuc,
khach quan;

+ C6 chig chi hanh nghé Quan tai vién.
- Thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 14 caa Luat Pha san gom:

+ Cén b9, cong chuc, vién chuc; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan
quoc phong trong co quan, don vi thugoc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy cru trach nhiém hinh su; ngudi da bi két an nhung chua
dugc x6a an tich; nguoi dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co s¢
giao duc bat budc, co so cai nghi¢n bat budc.

+ Nguoi mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy.

- Nguoi dang bi cAm hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo ban an hay quyét
dinh cta Toa an da co hiéu luc.

M4iu don, méu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san voi tu cach ca nhan
theo mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Can cwr phap ly:
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.
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Mau TP-QTV-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ GIAY PENGHIPANGKY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

VOI TU CACH CA NHAN
Kinh guric ...
Téntoila: .......oooeiinl . Nam/N@: .....ooveennen Ngay sinh: ...... I S
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién s6: .................... do Bo Tu phép cap
ngay: ...... [eeei... [oviinn.

Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tw cach ca nhin
v6i cac ngi dung sau day:

1. HO VA t81 (@hi BANG CRIF i1 FOAY: ..o ees e,
TN ZIA0 AICH (MU COY: v
biénthoai: ................o Fax: oo
EMail: oo e et e e ae e nnns
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu sd: .............oocooen.... Ngay cap: .../ ..../.....
INOT CAP: ettt ettt e s s e se et seeeeeeseeeeeeseeesees e eeseeseseenaees

Noi ding k¥ ho Khau thuong trils .......oo.evevveveeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day di cac nghia
vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...
Ky, ghi ro ho tén
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2. Cham dit hanh nghé quian 1y, thanh 1y tai san véi tw cach ca nhan

Trinh ty thyc hién:

- Trudng hop Quén tai vién hanh nghé véi tu cach c4 nhan cham dit viéc hanh
nghé quén 1y, thanh 1y tai san thi phai giri vin ban thong bao cho S& Tu phap.

- S& Tu phap quyét dinh x6a tén Quan tai vién d6 khoi danh sach Quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va bao cio Bo Tu phép.

Cach thire thuce hién:

Quan tai vién hanh nghé véi tu cach c4 nhan cham dut viéc hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san thi phai gtri van ban thong bao cho S¢ Tu phép.

Thanh phin hd so:

Vin ban thong bao cham dit viéc hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san voi tu
cach cé nhan.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban x6a tén Quan tai vién khoi
danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

L¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu Kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

Miu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

3. Thong bao viéc thanh 13p chi nhianh, vin phong dai dién ctia doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san

Trinh ty thyc hién:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay dugc cap Gidy chimg nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san gtri
van ban thong bao cho S¢ Tu phép tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong noi doanh
nghiép co tru s chinh; trong treong hgp doanh nghi¢p thanh 1ap chi nhanh, van phong
dai dién tai tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac vdi noi doanh nghiép dat tru
s& chinh thi doanh nghiép gtri van ban thong bdo cho S& Tu phap noi chi nhanh, van
phong dai dién do6 co6 tru so.

- S& Tu phap 1ap danh sach chi nhanh, van phong dai di¢n ctia doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong, cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tur
phép va gtri bdo cdo Bo Tu phap.
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Cach thire thuc hién:

Sau khi duoc cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san giri van ban thong bao cho S¢ Tu phap
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong noi doanh nghiép c6 tru sé chinh; trong truong
hop doanh nghiép thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién tai tinh, thanh phé) truc
thudc Trung wong khéc vdi noi doanh nghiép dat tru s chinh thi doanh nghiép gui van
ban thong bao cho S¢ Tu phéap noi chi nhanh, van phong dai dién do co tru sé.

Thanh phén hd so:

Vin ban thong bao sau khi doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san dugc cép
Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Danh sach chi nhanh, vin phong dai
dién ctuia doanh nghi€p quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong dugc 1ap va dugce cong
b trén Cong thong tin dién tir ctia S& Tu phap.

L¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

MAu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

4. Thay dbi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay d6i chii
doanh nghiép tuw nhian ctia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai sin

Trinh tu thuc hi¢n:

- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san thay d6i thanh vién hop danh cta cong
ty hop danh hodc thay doi chi doanh nghiép cua doanh nghiép tu nhan lam dé nghi
thay d6i giri dén So Tu phép tinh, thanh phd truc thudc Trung uong noi doanh nghiép
co tru sé.

- S& Tu phéap xem xét quyét dinh thay doi thanh vién hop danh ciia cong ty hop
danh hodc thay d6i cha doanh nghiép tu nhan ciia doanh nghiép tu nhan cho doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san.

Cach thirc thuc hién:

Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san gti hd so dé nghi thay ddi thanh vién
hop danh cua cong ty hop danh hodc thay ddi chu doanh nghiép ciia doanh nghiép tu
nhan qua dudng buu dién hodc tryc tiép dén So Tu phap va ndp 18 phi dang ky hanh
nghé theo quy dinh ciia phap luat.
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Truong hop doanh nghiép ndp hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh
ly tai san truc tiép tai S& Tu phap thi xuat trinh ban chinh ching chi hanh nghé Quan
tai vién cua nhitng ngudi duoc dé nghi thay doi dé dbi chiéu.

Truong hop doanh nghiép guri hd so dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san qua dudng buu dién dén S¢ Tu phap khi cé yéu cau thi phai xuat trinh ban
chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién cta nhimg ngudi dugc dé nghi thay doi.

Trong truong hop can thiét, doanh nghiép dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san ndp Phiéu 1y lich tu phap ciia nhitng nguoi duge dé nghi thay doi theo
yéu cau cua S¢ Tu phap.

Thanh phin hd so:
- Vin ban dé nghi thay doi.
- Ban chyp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

- Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh méi;
ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién cua chi doanh nghiép tu nhan mai.

S6 hrgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Tu phap
quyét dinh thay dbi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hodc thay doi chu
doanh nghiép ctia doanh nghiép tu nhan cho doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

Trong truong hop tir chdi phai thong bao 1y do bang van ban. Doanh nghiép bi
ttr chdi 6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phép luat.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi thanh vién hop
danh cta cong ty hop danh hodc thay d6i chi doanh nghiép ctia doanh nghiép tu nhan
cho doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san.

L¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
MAu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san.

5. Ping ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai sin d6i véi doanh nghi¢p quan
ly, thanh ly tai san

Trinh ty thyc hién:
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- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san sau khi dugc cap Gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi S& Tu phap
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi doanh nghiép co6 tru sé.

- S& Tu phap quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach Quén tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san va thong bao bang van ban cho
doanh nghiép do6.

Cach thire thuc hién:

Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san gii hd so dé nghi dang ky hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san qua dudng buu dién hodc truc tiép dén SO Tu phap va nop 18
phi dang ky hanh nghé theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop doanh nghiép ndp hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san truc tiép tai S& Tu phap thi xuat trinh ban chinh chtng chi hanh nghé Quan
tai vién va Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép dé déi chiéu.

Truong hop doanh nghiép gtri hd so dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san qua dudng buu dién dén S¢ Tu phéap khi co yéu cau thi phai xuét trinh ban
chinh chtng chi hanh nghé Quan tai vién va Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

Thanh phin hb so:
- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san.
- Ban chup Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép.

- Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh, Tong
giam doc hodc Giam dbc cuia cong ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13
ctia Ludt Pha san; ban chup chiing chi hanh nghé Quan tai vién cua nhitng nguoi khac
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong cong ty hop danh (néu c6); ban chup chung
chi hanh nghé Quan tai vién cua chi doanh nghiép tu nhan quy dinh tai Piém b Khoan
2 Piéu 13 ctia Luat Pha san; ban chup chtng chi hanh nghé Quan tai vién cta nhiing
ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu co).

Trong trudng hop can thiét, doanh nghiép dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san ndp Phiéu 1y lich tu phap cua Tong giam ddc hodc Giam ddc cia cong
ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cta Luat Pha san; ban chup chung
chi hanh nghé Quan tai vién cia nhitng ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
trong cong ty hop danh (néu c6); ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cta chi
doanh nghiép tu nhan quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 13 cua Luat Phé4 san; ban
chup chimg chi hanh nghé Quén tai vién cua nhitng nguoi khac hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan theo yéu cau ctia S& Tu phép.

S6 lwgng hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Tu phap
quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san va thong bao bing vin ban cho doanh nghiép do.
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Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao
danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san.

Lé phi: Chua quy dinh
Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
MAiu don, méu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo mau TP-QTV-05
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

Can cwr phap ly:
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.
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Mau TP-QTV-05

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY, THANH LY Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TAISAN e
GIAY PE NGHI

DPANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA
DOANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN1

Kinh gli: ..o
1. Tén goi diy dii ciia doanh NEMIGP: ...........covvveevieeeieeeeeeeeeeeee e,
TEN @120 dICK: oo e e
2.0 ChI U SOT ..o e e e e
Diénthoai: ... Fax: cooooiiiiiie,
EMails oot
W EDSIEE: ..ttt ettt ettt et s

Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi cac ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

TN 10 AICH (MU COY: vt eeeeenaees
TEN VIt AL (U COY: evrveeeeeeeee et e e e s eeeeeee e eeeee e ee e eee e
TEN NG ANN (NEU CO): oot s e s reseeeeeseseeees

2. Chu doanh nghiép tu nhan d6i voi doanh nghiép tu nhan quén 1y, thanh 1y tai
san:

Hovatén: .........ooooiiiiiiiiin, Nam/Nir:......... Ngay sinh: ...... [eeiid inin.
Chtrng minh nhan dan s&: ..............cc.ccceeviinn.. Ngay cap: ...../..../.......
INOT CAP: oot eee e e eeeeeeee e seees e eeseees s
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Noi dang k¥ ho KhAu thuONE trl: .....cvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sb: ..................... Ngay cap ..../.../......

3. Thanh vién hop danh, Tong giam dbc hodc Giam ddc 1a Quan tai vién doi voi
cong ty hop danh quan ly, thanh ly tai san:

a)Hovatén: .....................ooe Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
Chtrng minh nhan dan sd: ............................ Ngay cip: ....... [oviid o,
INOT CAP: et eee e e ee e s eees s eeseeees s
Noi ding k¥ ho Khau thuong trils .....c.oo.eveeeeveeeeeeeeeeee oo
ChO & NIBI NMAY: ..ot ene s
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sb: ................... Ngay cap .../ .../ ...
b)yHovatén: ................ooeiiiani, Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
Chtrng minh nhan dan sb: ..................ccoooe. Ngay cip: ....... [eviidiieiinann,
INOT CAP: ettt e s s eee e s e e seeeee s eesees e eeseeseesesaees
Noi ding kY ho Khau thuong trils .......ov.eveeeeveeeeeeeeeeeeeee oo
ChO & HIBI NAY: ..ottt
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sb: ..................... Ngay cap .../ .../
c)Hovatén: .................oooiiiil. Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
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Chtrng minh nhan dan sd: ............................ Ngay cip: ....... [oviid oo,

INOT CAP: weeeeiieeiiee ettt e e et e ettt e e et e e e stbee e s abeeestaaeeesseeesssaeeeseeessssessssaaesssaeessaeenseeas

Noi dang k¥ ho KhAu thuOnE tri: .....c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sb: ..................... Ngay cap .../ .../.........

4. Danh sach nhiing nguoi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san khéc trong doanh
nghiép tu nhan, cong ty hgp danh (néu co):

Stt

Ho tén

Nam sinh

Chirng chi hanh nghé
Quiin tai vién
(ghi ro so, ngay cap)

Dia chi, so6 dién
thoai lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cta Luét Pha san.

T6i/ching t6i xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day du
cac nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
Ky, ghi ro ho tén, dong ddu
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6. Thay d@6i thong tin ding ky hanh nghé ciia Quan tai vién

Trinh ty thyc hién:

- Quan tai vién hanh nghé véi tu cach c4 nhan giri vin ban dé nghi diéu chinh
thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dén S Tu phéap tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong noi Quan tai vién dang ky hanh nghé.

- S& Tu phép thay doi thong tin vé dia chi giao dich cia Quan tai vién trong
danh sach Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

Cach thire thuc hién:

Khi c6 thay doi vé dia chi giao dich trong hd so dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san thi trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy thay ddi, Quan tai vién hanh
nghé v&i tu cach ca nhan guri van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san qua dudng buu dién hoic truc tiép dén S¢ Tu phap tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong noi Quan tai vién dang ky hanh nghé.

Thanh phin hd so:

Vin ban d& nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san.

S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua
Quan tai vién, S¢ Tu phap thay doi thong tin vé dia chi giao dich ciia Quan tai vién.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thay d6i thong tin vé dia chi giao dich
clia Quan tai vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

L¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
MAiu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cia Lu4t Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san.

7. Thay doi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép quin 1y, thanh
ly tai san

Trinh tu thuc hién:
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- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san giri vin ban dé nghi diéu chinh thong
tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dén S& Tu phép tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi doanh nghi¢p dang ky hanh nghé.

- S& Tu phép thay ddi thong tin vé tén, dia chi tru s&, van phong dai dién, chi
nhanh, ngudi dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh
nghiép trong danh sach Quén tai vién, doanh nghiép hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai
san.

Cach thire thuc hién:

Khi c6 thay doi tén, dia chi try s, van phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai
dién theo phép luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan 1y,
thanh 1y tai san thi trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy duoc bd sung vao ho so
dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép, doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san giri van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san qua dudng buu dién hodc truc tiép dén Sé Tu phap tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong noi doanh nghiép ding ky hanh nghé.

Thanh phin hb so:

Vin ban d& nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san.

Trong trudng hop bd sung Quén tai vién hanh nghé trong doanh nghiép thi
doanh nghiép ndp thém ho so ding ky hanh nghé cho quan tai vién dugc bd sung bao
gom:

- Ban chup Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban chuyp ching chi hanh nghé quan tai vién cia Quén tai vién duoc bo sung;

- Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap yéu cau doanh nghiép quéan ly, thanh
1y tai san ndp Phiéu Iy lich tu phép cua nhitng quan tai vién duge bd sung.

Truong hop doanh nghiép ndp ho so truc tiép tai SO Tu phap thi xudt trinh ban
chinh cac gidy to néu trén dé ddi chiéu.

Truong hop doanh nghiép giri hd so qua duong buu dién dén So Tu phap khi ¢6
yéu cau thi phai xuat trinh ban chinh gidy to néu trén dé ddi chiéu.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban ciia doanh
nghiép, S& Tu phap thay doi thong tin vé tén, dia chi tru s& Van phong dai di¢n, Chi
nhanh, ngudi dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh
nghiép.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.
Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thay dbi thong tin vé tén, dia chi try

s&, van phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach Quan tai
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vién hanh nghé trong doanh nghiép trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quén 1y, thanh 1y tai san.

L¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Miu don, miu t& khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

8. Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san déi v6i Quan tai vién

Trinh ty thyc hién:

Quan tai vién bi tam dinh chi hanh nghé néu thudoc mot trong cac truong hop
sau day:

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh suy.
- Pang bi 4p dung bién phap xtr 1y hanh chinh.

- Quan tai vién 1a luat su bi twdc quyén sir dung chimg chi hanh nghé luat su
theo quy dinh ctia phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap hodc
bi xir Iy ky luat bang hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién Poan luat su theo quy
dinh ciia phép luat vé luat su.

- Quan tai vién 1a kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyén sir dung Gidy chimg
nhan dang ky hanh nghé kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan theo quy dinh cia
phap luat vé Xt 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toan doc 1ap; quan tai vién
1a kiém toan vién bi tudc quyén sir dung ching chi kiém toan vién theo quy dinh cia
phap luat.

S¢ Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé d6i véi Quan tai vién néu
thugoc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh sb
22/2015/ND-CP.

Cach thirc thyc hién:

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dbi v6i trudng hop
dang bi truy ctru trdch nhiém hinh sy hodc dang bi ap dung bién phéap xur Iy hanh chinh
t6i da 1a 12 thang. Trong truong hop thoi gian tam dinh chi néu trén di hét ma 1y do
tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san van con thi thoi gian tam dinh chi tiép
tuc dugc kéo dai, mdi 1an khong qua 12 thang.

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi v6i trudng hop
Quan tai vién 1a luat su bi tuéc quyén sir dung chimg chi hanh nghé luat su theo quy
dinh cta phéap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap hodc bi xur Iy
ky luat bang hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién Doan luit su theo quy dinh cia
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phap luat vé luat su thuc hién theo quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh cua co quan
c6 tham quyén hodc quyét dinh xur 1y ky ludt ciia Ban chii nhiém Poan luét su.

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i truong hop
Quan tai vién 1a kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyén st dung Gidy ching nhén
dang ky hanh nghé kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan theo quy dinh cua phap
luat vé xr 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toan doc 1ap; quan tai vién 1a
kiém toan vién bi tudc quyén sir dung ching chi kiém toan vién theo quy dinh cua
phap luat thuc hién theo quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh cta co quan c6 tham
quyén.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi Quan tai vién.

L¢ phi: Khong

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Maiu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

9. Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san

Trinh ty thyc hién:

Doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san trong céc truong hop sau day:

- Cong ty hop danh thay déi thanh vién hop danh ma khong bao dam diéu kién
quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 ciia Luat Pha san; doanh nghiép tu nhan thay d6i
chu doanh nghiép ma khong dam bao diéu kién quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 13
cua Luat Pha san;

- Thanh vién hop danh cta cong ty hop danh bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dan dén cong ty hop danh khong bao
dam diéu kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 cua Luat Pha san; chi doanh
nghiép tu nhan bi tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay dan dén doanh nghiép tu nhan khong bao dam diéu kién quy dinh tai Diém
b Khoan 2 Diéu 13 ciia Luat Phd san.

S& Tu phép ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé d6i v6i doanh nghiép quan
1y, thanh 1y tai san néu thuéc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 20
Nghi dinh sé 22/2015/ND-CP.
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Cach thire thuc hién:

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi v6i trudng hop
Cong ty hop danh thay di thanh vién hop danh ma khong bao dam diéu kién quy dinh
tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cta Luét Pha san; doanh nghiép tu nhan thay ddi cha
doanh nghiép ma khong dam bao diéu kién quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 cia
Luat Pha san; thanh vién hop danh cua cong ty hop danh bi tam dinh chi hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dan dén cong ty hop danh
khong bao dam diéu kién quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13 cua Luat Pha san; cha
doanh nghiép tu nhan bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay dan dén doanh nghiép tu nhan khong bao dam diéu kién quy dinh
tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 ctia Lut Phé san ti da 13 12 thang.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san.

L¢ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

MAiu don, mau to khai: Khong.

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

10. Gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
ddi voi Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai sin

Trinh tu thuc hién:

- Trong truong hop thoi gian tam dinh chi da hét ma 1y do tam dinh chi hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san van con thi thoi gian tam dinh chi tiép tuc duoc kéo dai,
mdi 1an khong quéa 12 thang.

- S& Tu phap ra Quyét dinh gia han thoi gian tam dinh chi hanh nghé dbi véi
Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

Cach thirc thyc hién:

Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san duoc
gtri cho Quan tai vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san, Toa &n nhan dan tinh,
thanh phd tryc thudc Trung uong noi Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan co
dia chi giao dich hodc noi doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai sdn ma Quan tai vién bi
tam dinh chi dang hanh nghé c6 tru sd, Bo Tu phap va cong bd trén Cong thong tin
dién tr ctia S& Tu phap.
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Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i Quan tai vién va doanh nghiép quan 1y,
thanh 1y tai san.

L¢ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
Miu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

11. Hiy b quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai sin
trwée thoi han ddi véi Quan tai vién

Trinh tu thuc hi¢n:

S& Tu phap ra Quyét dinh huy bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé d6i véi
Quan tai vién néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi
dinh s6 22/2015/ND-CP.

Cach thire thuc hién:

Quyét dinh hily bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dugc
gui cho Quan tai vién, doanh nghi¢p quan 1y, thanh ly tai san, Toa 4n nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong noi Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan co
dia chi giao dich hoac noi doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai sdn ma Quan tai vién bi
tam dinh chi dang hanh nghé c6 tru s, B6 Tu phap va cong bd trén Cong thong tin
dién tr cia S& Tu phap.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huy bo viéc tam dinh chi
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i Quan tai vién.

Lé phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Quan tai vién duoc hity bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai
san trudc thoi han trong céc truong hop sau day:

- Co6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vy an hodc ban 4n da c6 hi¢u lyc cia
Toa &n tuyén khong co tdi doi voi Quan tai vién.
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- Quén tai vién khong con bi &p dung bién phap xur Iy hanh chinh theo quy dinh
ctia phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh.

MAiu don, mau to khai: Khong.
Can ctr phap ly:
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san.

12. Hitly b quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san
trwede thoi han déi véi doanh nghiép quan ly, thanh ly tai sdn

Trinh tu thuc hién:

S¢ Tu phép ra Quyét dinh hity bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé ddi véi
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san.

Cach thire thuc hién:

Quyét dinh hily bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dugc
gui cho Quan tai vién, doanh nghi¢p quan 1y, thanh ly tai san, Toa 4n nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong noi Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan ¢
dia chi giao dich hoac noi doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai sdn ma Quan tai vién bi
tam dinh chi dang hanh nghé c6 tru s&, B6 Tu phap va cong bd trén Cong thong tin
dién tur cua S& Tu phap.

Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huy bo viéc tam dinh chi
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi v&i doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san.

L¢ phi: Khong.
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san duoc hity bé quyét dinh tam dinh chi
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trude thoi han trong trudng hop sau:

- Cong ty hop danh dap tmg diéu kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 cua
Luat Pha san: Cong ty hop danh c6 tdi thiéu hai thanh vién hop danh 13 Quan tai vién,
Tong giam dbc hodc Giam dbc cua cong ty hop danh 1a Quan tai vién.

- Doanh nghiép tu nhan dép ung diéu kién quy dinh tai Piém b Khoéan 2 Diéu
13 cua Luat Pha san: Doanh nghi¢p tu nhan c6 chti doanh nghiép 1a Quan tai vién,
ddng thoi 1a Giam dbc.
MAiu don, miu to khai: Khong
Can ctr phap ly:
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.
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- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu ctua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san.
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